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A Gyori Térségfejlesztési és Projektmenedzsment Kft. (a tovabbiakban: Adatkezel6), az altal
végzett adatkezelési tevékenységek jogszabalyi eldirasoknak, igy kiilonosen az Eurépai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletének, az informacios 6nrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvénynek, tovabba a vonatkozo
jogszabalyoknak val6 megfelelése, valamint az érintetti jogok érvényesiilésének elosegitése
érdekében az alabbi szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) adja ki.

I. BEVEZETO RENDELKEZESEK
1. A Szabilyzatban leggyakrabban hasznalt réviditések

1.1. GDPR: az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. éprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rténd védelmérol és
az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatilyon kiviil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet)

1.2. Infotv.: 2011. évi CXIL. torvény az informécios Onrendelkezési jogrél és az
informéacioszabadsagrol

1.3. NATIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosag

2. Fogalmak és értelmezé rendelkezések

2.1. A Szabélyzatban alkalmazott fogalmak tekintetében a GDPR 4. cikkében foglalt
fogalommeghatirozasok az iranyadoak, figyelembevéve az Infotv. 2. § (2) bekezdésében
megjelolt és alkalmazandé fogalmakat is.

2.2. Jelen Szabalyzat alkalmazasaban:
2.2.1. Adatkezeld munkatarsa: Az Adatkezelével munkaviszonyban vagy munkavégzésre
irdnyul6 jogviszonyban all6é személy.

2.2.2. Adatkezelést végzd egyéb személy: Az Adatkezeld munkatarsan kivill mindazon
személyek, akik az Adatkezeld adatkezelési tevékenységében részt vesznek.

2.2.3. Informatikai szolgaltaté: a rendszergazdai feladatokat megbizési szerz6dés alapjan
ellaté kiilsos szolgaltatod cég.

2.2.4. FErintettet azonosité adatok: azon informaciék, melyek alapjan az adott adatkezeléssel
Osszefliggésben azonosithaté az a természetes személy, akinek az adat kezelésére sor
keriil, igy kiilondsen a természetes személyazonosité adatok (név, sziiletési id6, anyja
neve stb.), online azonositd, kapcsolattartasi adatok.

3. A Szabalyzat célja és hatalya

3.1. Jelen Szabalyzat a személyes adatok kezelésével jard tevékenységekre vonatkozo
adatvédelemi elbirasok, igy kiilondsen az adatvédelmi alapelvek érvényesiilését, a GDPR Il
fejezetében meghatarozott érintetti jogok gyakorladsinak elomozditasat, az adatbiztonsigi



kovetelményeknek valéo megfelelést €s a kdtelezd nyilvantartasok vezetésének rendjét kivanja
biztositani

3.2. A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Adatkezel6 munkatarsara és a szamara
adatkezelést végzo egyéb személyekre.

3.3. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezelonél megvalosulé minden folyamatra,
melynek soran a GDPR 4. cikk 1. pontjdban meghatarozott személyes adat kezelése torténik.

3.4. A jelen Szabalyzat id6beli hatalya annak kihirdetését6l visszavonasaig tart.

II. A SZEMELYES ADATOK KEZELESRE VONATKOZO ALAPVETESEK
4. Az adatkezelés alapelvei

4.1. A személyes adatok kezelésével jard tevékenységek soran a GDPR 5. cikkében nevezett
adatkezelési elvek figyelembevételével kell eljarni.

4.2. Az adatkezelési elveknek valé megfelelés vizsgalatat a személyes adatok kezelésével jard
tevékenység bevezetését megelozoen és annak fennallasa alatt folyamatosan ellendrizni kell.
Ezen megfeleldség vizsgalatarol és ellendrzésérdl az irodavezetd gondoskodik.

5. Az adatkezelés jogalapjai

5.1. Az jogszerii adatkezelés biztositasa érdekében minden adatkezelési tevékenységnél meg
kell hatarozni annak a GDPR 6. cikkében foglalt valamely jogalapjat.

5.2. Az adatkezelések jogalapjat a személyes adatok kezelésével jard tevékenység bevezetését
megel6zben kell meghatarozni és az adatkezelési tevékenységet csak megfeleld jogalap
meghatarozasat kovetden lehet megkezdeni.

5.3. Hozzajarulas, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok:

5.3.1. Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzjarulasan alapul, az adatkezelés megkezdése
el6tt az egyes adatkezelések sajatossdgaira és koriilményeire tekintettel az alabbiak szerint kell
gondoskodni a hozzajarulas beszerzésérol és dokumentalasrol:

- elsbédlegesen az érintett6l szarmazo irasbeli nyilatkozat felvételével,

- online feliileten keresztiil megvalésul6 adatkezelés esetén a hozzajarulést igazolo jel616
négyzet alkalmazasaval, oly modon, hogy az adatkezelés csak a jel6ld négyzet érintett
altali hasznalta esetén valosulhasson meg, valamint

- rautalé magatartis vagy szobeli hozzajarulas esetén, a hozzajarulas megtdrténtérdl az
Adatkezel6 munkatarsa altali rogzitett feljegyzéssel.

5.3.2. Az adatkezeléshez valé érintetti hozzajarulassal 6sszefiiggésben gondoskodni kell arrél,
hogy az adott adatkezelésre vonatkozo6 adatkezelési tijékoztatot az érintett a hozzajarulasanak
megadasat megel6z6en megismerhesse.



5.3.3. A hozzijarulas megadasanak igazolhatosaga érdekében a dokumentalas soran az alabbi
informaciok rogzitése sziikséges:
— ahozzajarulas mely adatkezelésre vonatkozik,
— az érintettet azonosit6 adatok,
— az adott adatkezelésre vonatkozd tajékoztatdé megismerésére vonatkozé nyilatkozat,
valamint
— ahozzajarulas megadasnak datuma.

5.3.4. Az érintett szamara biztositani kell, hogy a hozzajarulasat - ugyanolyan egyszerii moédon,
ahogy megadta — barmikor, indoklas nélkiil visszavonhassa.

5.3.5. Az érintett hozzajarulasanak visszavonasa a hozzajarulas megadasidhoz igazod6 médon
fogadhat6 el, azzal, hogy a rautald6 magatartassal megtett hozzajarulas visszavonasat csak
irasbeli moédon lehet benyujtani.

5.3.6. A hozzajarulas visszavonasanak dokumentalasa soran az alabbiakat kell feltiintetni:
— ahozzajarulas visszavonasa, mely adatkezelésre vonatkozik,
— az érintettet azonosité adatok, valamint
— ahozzajarulas visszavonasanak datuma.

5.3.7. Az adatkezeléshez adott hozzajarulds visszavonasa a visszavonast megel$z6 adatkezelés
jogszeriiségét nem érinti, de az adott adatkezeléssel dsszefliggésben az adat a tovabbiakban nem
kezelhet6, azt t6rolni kell.

5.3.8. A hozzijarulds beszerzésére és annak visszavondsa kapcsan szilkségessé valo
intézkedések megtételérdl az irodavezetd gondoskodik.

5.4. Szerz6déses jogviszonyra, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

54.1. Ha az adatkezelés jogalapjat az Adatkezelovel kotendd szerz6dés megkotését
megel6zéen 1épések megtétele vagy a szerzodés teljesitése képezi, ugy a szerzodésnek
minimdlisan tartalmaznia kell az arra valé utalast, hogy az adatkezelés az adatvédelmi
eléirasoknak megfeleléen rendelkezésre bocsatott részletes adatkezelési tajékoztatdé alapjan
torténik. A szerzGdésekben feltiintetendé adatvédelmi pont szévegét az 1. szamu melléklet
tartalmazza.

5.4.2. Ezen jogalap csak annyiban és akkor alkalmazhatd, ha a szerzodés egyik szerz6do fele
természetes személy.

5.5. Jogi kotelezettségre, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

5.5.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja az adatkezelore vonatkoz6 jogi kotelezettség, ugy
e jogi kotelezettséget az Furépai Unié vagy Magyarorszag hatalyos és alkalmazandé
jogszabalyanak kell megallapitania.

5.5.2. Amennyiben az adatkezelés soran jogalapként a jogi kotelezettség keriil meghatarozasra,
ugy az érintetteknek sz6l6 adatkezelési tajékoztatoban fel kell tiintetni a jogi kotelezettséget
¢l6ird jogszabalyt.



5.6. Létfontossaga érdekre, mint jogalapra vonatkoz6 kiilonleges szabélyok

Természetes személy 1étfontossagh érdekére hivatkozva csak akkor lehet adatkezelést végezni,
ha az adott adatkezelés egyéb jogalappal nem végezhetd el és igazolni lehet az érintett vagy
mas természetes személy létfontossagi érdekét (ez az egészségligyi agazat szabalyozasi korén
kiviil esd, az élet, testi épség, egészség védelme kapcsan meriilhet fel).

5.7. Kozérdekii feladat végrehajtasara vagy kézhatalom gyakorlasara, mint jogalapra
vonatkozo kiilonleges szabalyok

Ezen jogalap csak akkor és annyiban kerill alkalmazisra, amennyiben az adatkezelés
kozvetleniil jogszabaly altal Adatkezeld szamira meghatarozott kozfeladat ellatisahoz
kapcsolodik.

5.8. Jogos érdekre, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

5.8.1. Jogos érdek jogalappal csak abban az esetben végezhetd adatkezelés, amennyiben az
adott adatkezelésre a tobbi jogalap nem alkalmazhat6, tovabba érdekmérlegelési teszttel
igazolt, hogy az Adatkezel6nek vagy egy konkrétan meghatirozott harmadik félnek az
adatkezeléshez fiiz6d6en olyan jogos érdeke all fenn, mely elsobbséget élvez az adatkezelés
érintettjeinek személyes adatai védelméhez fiiz6d6 jogaval szemben.

5.8.2. A jogalap a sziikségesség-aranyossag elve mentén alkalmazhat6 akként, ha az adott
adatkezeléssel elérendd cél mas jogalappal nem megvalosithatd €s az érintett maganszférajanak
korlatozasa aranyban 4ll az elérendd céllal. Ennek alatimasztasara és igazolasara az adatkezelés
megkezdése elétt el kell késziteni a jelen Szabalyzat 22. pontjaban szabalyozottak szerinti
érdekmérlegelés tesztet és kizarolag ennek eredményessége esetén kezdheté meg az
adatkezelést ezen jogalapon.

5.8.3. Az érdekmérlegelési teszt elkészitésérol vagy elkészitettésérél az irodavezetd
gondoskodik.

5.9. Személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé adatok jogszerii kezelését megalapozo
feltételek

5.9.1. Kiilonleges személyes adatok kezelése a GDPR 9. cikkében meghatéirozott fészabaly
szerint tilos. Ezen tipust adatok kezelésére kizarolag akkor és annyiban keriilhet sor,
amennyiben a GDPR 9. cikk (2)-(4) bekezdésben felsorolt valamely mentest6 feltétel fennallasa
igazolhato.

II1. A TARSASAG ADATVEDELMI RENDSZERE
6. Az adatvédelemmel kapcsolatos feladat- és hataskorok
6.1. Az iigyvezeto hataskorei:

a) gondoskodik a személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai
feltételek biztositasaért,



b) a szervezet sajatossagainak és az adatkezelések sajatossigainak figyelembevételével
meghatirozza az adatvédelmi elbirdsok megvalositasahoz sziikséges feladat- és
hataskoroket,

¢) kiadja az adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapcsolatos belsé szabalyzatokat,

d) gondoskodik az adatfeldolgozokkal valé egyiittmitkodés kérében az adatfeldolgozoi
szerzodések megkotésérol,

e) gondoskodik jelen Szabalyzat betartiasanak ellen6rzésérol,

f) felel6s az adatkezelésre irdnyulo ellen6rzés soran esetlegesen feltart hidnyossagok vagy
jogszabalysértd koriilmények megsziintetéséért, a személyi feleldsség megallapitisahoz
sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért,

g) sziikség szerint belsd adatvédelmi vizsgalatot rendelhet el, valamint

h) ellatja mindazon feladatokat, melyeket jelen Szabalyzat a feladatkorébe rendel.

6.2. Az irodavezetd hataskorei:

a) ellatja az adatkezelési tevékenység feletti feliigyeletet,

b) gondoskodik a GDPR alapjan kotelezd nyilvantartasok vezetésérdl, igy kiilondsen az
adatkezelési tevékenységek nyilvantartisanak és az incidensek nyilvantartasanak
vezetésérol,

¢) gondoskodik az érintetti joggyakorlas keretében érkezd megkeresések teljesitésérol,

d) gondoskodik az adatvédelmi incidensek kezelésérol, sziikség szerint azt bejelenti a
NAIH felé,

€) kivizsgilja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés vagy annak
veszélyének észlelése esetén gondoskodik ezen helyzet megsziintetésérol,

f) az adatkezelések bevezetése kapcsédn gondoskodik az adatkezelés jogszeriiségének
vizsgélatarol, jelen Szabalyzatban meghatarozott esetekben gondoskodik a
hatasvizsgalat és érdekmérlegelési tesz elkészitésérdl, valamint az érintettek megfeleld
tajékoztatasarol,

g) adatvédelmi iigyekben kapcsolatot tart a hatosaggal,

h) feladatait a kijel6lt dolgozora delegalhatja, valamint

i) ellatja mindazon feladatokat, melyeket jelen Szabalyzat a feladatkorébe rendel.

6.3. Az Adatkezel6 munkatarsai és az adatkezelést végzo egyéb személyek:

a) kotelesek jelen Szabélyzat és a vonatkozé jogszabalyok eloirasait betartani és ezek
szerint kezelni a személyes adatokat,

b) kotelesek gondoskodni arrdl, hogy az adatkezelési tevékenység soran jogosulatlan
személyek ne tekinthessenek be személyes adatokba, a személyes adatokat tartalmazé
adathordozok tarolasra, elhelyezésére uigy keriiljon sor, hogy az jogosulatlan személy
részére ne legyen hozzaférhetd, megismerhet6, megvaltoztathaté, megsemmisithetd,

c) kotelesek az irodavezetd felé jelezni, amennyiben munkajuk soran j adatkezelési
tevékenység végzése, illetve a fennallé adatkezelési gyakorlat megvaltoztatasa valik
sziikségessé,

d) érintetti joggyakorlas teljesitése kapcsan jelen Szabalyzatban foglaltak szerint kotelesek
eljarni,

€) a tudomasukra jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértés, illetve incidens esetén
kotelesek jelen Szabalyzatban foglaltak szerint eljarni.

6.4. Az informatikai rendszerben kezelt adatokkal kapcsolatos adatbiztonsagi
kovetelményeknek - igy kiilondsen a GDPR 32. cikkében foglaltaknak - valé6 megfelelésrdl,
kiilon szerz6désben rogzitett feladatok ellatasaval az informatikai szolgaltaté gondoskodik.



7. A személyes adatok kezelésével kapcsolatos titoktartasi és feleldsségi szabalyok

7.1. Az Adatkezeld munkatirsai és az adatkezelést végzd egyéb személyek kotelesek az
adatkezelés soran megismert személyes adatokat titokként megdrizni.

7.2. A titoktartds nem terjed ki a kozérdekbdl nyilvanos személyes adatra vonatkozo,
térvényben meghatarozott adatszolgéltatasi és tajékoztatasi kotelezettségre. Mindazonaltal a
személyes adat kozérdekbdl nyilvanos adatként val6 kozzétételérdl, illetve kiadasarol kizarolag
az ligyvezetd jogosult dontést hozni. Ugyanigy a titoktartasi kotelezettség aloli mentesitésrol is
minden esetben az ligyvezet6 jogosult donteni.

7.3. Az Adatkezeld munkatarsai és az adatkezelést végzd egyéb személyek kotelesek megtenni
azokat az intézkedéseket, amelyek kizarjik, hogy a széban elhangzott, papiralapon vagy
elektronikus formatumban rogzitett személyes adatot jogosulatlan személy megismerje.

7.4. Személyes adatrol papiralapt vagy elektronikus masolat csak abban az esetben készithetd,
ha azt az adatkezelés folyamata sziikségessé teszi vagy jogszabaly el6irja, a masolat kezeléscre
az eredeti adathordozoval egyezd adatbiztonsagi kovetelmények vonatkoznak.

7.5. Ha az Adatkezel valamely munkatirsa a Szabélyzatot, igy a benne foglalt titoktartasi
kotelezettséget megszegi, a foglalkoztatasi jogviszonya jellegétdl fiiggden felelosséggel
tartozik.

7.6. Ha a Szabélyzatot munkajogviszonyban 4116 személy szegi meg és ezzel kart okoz, ugy a
munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. torvény alapjan a munkaviszonybol szarmazé
kotelezetiségének megszegésével okozott karra vonatkoz6 szabalyok szerint felel.

7.7. Ha a Szabélyzatot az Adatkezeldvel munkavégzésre iranyul6 egy€b jogviszonyban all6
személy szegi meg és ezzel kart okoz, ugy a Polgari Torvénykonyvrol sz6l6 2013. évi V.
torvény karokozasért valo felelosségre vonatkozo szabalyok szerint felel.

8. Adatvédelmi oktatas

8.1. Az adatvédelmi tudatossag novelése érdekében az irodavezetd évente legalabb egy
alkalommal megszervezi az Adatkezel6 munkatarsainak oktatasat. Az adatvédelmi oktatasnak
legalabb az alabbi témakra kiterjed:
- az eldz6 oktatas 6ta eltelt id6szak tapasztalatai az adatvédelem teriiletén,
- amennyiben az €ldzd oktatas 6ta modosult a Szabalyzat, a modositassal kapcsolatos
legfontosabb tudnivalok,
- az esetlegesen megtdrtént adatvédelmi incidens bemutatasa, értékelése, a helyesbito-
megel6z6 intézkedések ismertetése,
- az adatvédelem teriiletén tortént altalanos véltozdsok, jogszabily modositasok,
Magyarorszagon ¢és az Eur6pai Uni6ban, kiilonos tekintettel a hatésagok birsagolasi
gyakorlatara.

8.2. Az irodavezetd rendkiviili oktatds tartasar6l gondoskodik — amennyiben azt az eset
koriilményei is indokoltta teszik — az aldbbi esetekben:

- adatvédelmi incidens megtorténte,

- marasztalassal zarulé NAIH-eljaras, és



- adatvédelmi birsag kiszabasa barmely, hasonlé vagy azonos feladatot ellatd jogi
személy ellen, ha az eltérd adatvédelmi gyakorlat kialakitasét teszi sziikségessé.

8.3. Az adatvédelmi oktatis megtorténtét az irodavezetd az oktatassal kapcsolatos informéciok
rogzitésével (oktatds témaja, modja, oktaté személye, idopontja) €s jelenléti iv felvételével
dokumentalja.

IV. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK
9. Altalinos adatbiztonsagi intézkedések

9.1. A személyes adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre 4llasanak
érdekében, az érintettekre nézve megjelend kockazatokkal aranyos, a technologiai fejlédés
szempontjabol naprakész, zart, teljes korli és folytonos szervezési és technikai védelmi
intézkedéseket kell alkalmazni.

9.2. Az informatikai rendszerben kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében alkalmazott
védelmi intézkedések naprakészen tartasarol az informatikai szolgaltaté gondoskodik.

9.3. A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében, az alébbi intézkedéseket
kell betartani:

- a személyes adatokat tartalmazé dokumentumokat zért helyiségben kell tarolni, oly
moédon, hogy azokhoz az arra jogosultakon kiviil més nem férhessen hozza,

- adokumentumok tarolasara hasznilt helyiségekben gondoskodni kell a dokumentumok
kornyezeti karoktol valé védelmérdl, illetve a megfeleldé vagyonvédelemi
intézkedésekro6l, valamint

- az Adatkezeld munkatarsai a nap folyaman, illetve munkavégzés befejeztével csak ugy
hagyhatjadk el azt a helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a rajuk bizott
adathordozokat elzarjak, vagy a helyiséget bezarjak.

10. Jogosultsagkezelés

rrrrr

soran kizarolag a munkavégzéshez szikséges és elégséges mértékben biztosithaté az
Adatkezel6 munkatarsainak hozzaférés.
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jogosultsig megvaltoztatisat, illetve megszimtetését az irodavezeté javaslata alapjan az
igyvezetd engedélyezi. A jogosulitsig bedllitisit az iigyvezetd engedélye alapjan az
irodavezetd kezdeményezi az informatikai szolgaltatonal.

A jogosultsig lezarasrol az irodavezetd a jogviszony megsziintetésével/megsziinésével
egyid6ben gondoskodik.

10.3. A feladatok ellitasahoz sziikséges — mas szerv kezelésében 1év6 elektronikus informacios
rendszerckhez valé  hozzaférési  jogosultsag megadasinak  lizemeltet6nél  vald
kezdeményezésérdl az ligyvezetd engedélyével az irodavezetd gondoskodik.

10.4. A jogosultsagkezelés (Iétezd jogosultsagok, 0 jogosultsagok kiosztasa, jogosultsagok
moédositisa, megsziinése) dokumentilasa elektronikus nyilvantartds Utjan tortémik. A
nyilvantartdsnak tartalmazni kell a jogosultsdg kapcsédn érintett foglalkoztatott nevét,



munkakorét, jogosultség tipusat, jogosultsig megadasanak/modositasanak/megsziintetésének
détumat/az engedélyezd személy nevét és tisztségét. A dokumentilast az irodavezetd
egytittmilkddésével az informatikai szolgaltato végzi.

V. AZ ERINTETTI JOGGYAKORLAS BIZTOSITASA
11. Az érintetti joggyakorlasra iranyul6 kérelmek kezelésének iltalinos eljarasrendje

11.1. Az érintetteknek adott tajékoztatas és az érintetti joggyakorlasra adott valaszok soran
torekedni kell arra, hogy az informacidkat a jogszabalyi el6irasoknak valo megfeleloség mellett
is a lehetdségekhez mérten tomoren, atlathatéan, érthetéen, konnyen hozziférheté6 médon kell
megadni.

11.2. Az elszamoltathatésag elvének mentén, az érintetti joggyakorlas irant el6terjesztett
kérelemre adott tijékoztatast irasban kell megadni, ideértve az elektronikus utat is.

11.3. Az online uton biztonsdgosan nem tovabbithaté személyes adatokat postai uton,
tértivevényes killdeményben, elektronikus adathordozon kell megkiildeni az érintett részére,
vagy kiilon kérésére jegyzokonyv egyidejh felvétele mellett azt személyesen kell atadni.

11.4. Erintetti joggyakorls kapcsan — a GDPR 13. é&s 14. cikke szerint nytjtandé tajekoztatas
esetét kivéve - meg kell bizonyosodni a kérelmet elbterjeszté személyazonossagardl, az
érintettkénti azonositas céljabol.

11.5. Az ellenkezd bizonyitasdig a kérelmet elbterjeszté személy megfelelé azonositasat
biztositd kérelemként kell tekinteni:
- ateljes bizonyitoerejii maganokiratokban foglalt postai uton eléterjesztett és az érintett
azonositasahoz sziikséges adatokat tartalmazoé kérelmeket,
- a szemé€lyazonossdg - okirat bemutatasaval torténé - eldzetes igazolasat kovetden
személyesen el6terjesztett kérelmeket, vagy
- az ¢érintett személyének azonositasat biztositd, elektronikus alairassal ellatott
elektronikus levélben benyujtott kérelmet

11.6. Abban az esetben, ha az érintetti joggyakorlas kapcsan a kérelmet elbterjesztd személy,
illetve az érintett azonositdsa nem lehetséges, az érintetti joggyakorlas kapcsan valé érdemben
valé intézked¢st el kell utasitani és egyben fel kell hivni a kérelem benydjtéjanak figyelmét az
érintetti jogok gyakorolhatosaganak jelen Szabalyzat szerinti modjara.

11.7. Mivel az érintett dltal gyakorolhat6 jogok az adott adatkezelések jogalapjatol fiiggenek, a
kérelmek kapcsan azt is sziikkséges megvizsgalni, hogy az adott érintetti jog az adott adatkezelés
kapcsan gyakorolhat6-e. Az érintetti jogok gyakorolhatdsagar6l az egyes adatkezelési
tajékoztatok és a 2. szami mellékletben talalhaté tablazat tartalmaz informaciokat.

11.8. Az érintettet a 11.5. pontban jel6lt kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil kell
tajékoztatni az érintetti joggyakorlasra vonatkozo kérelme kapcsan tett intézkedésrol.

11.9. Az egy honapos hatiridd maximum tovabbi két honappal meghosszabbithaté, ha a
kérelem Osszetettsége vagy az aktudlisan kezelt kérelmek szama azt indokolja.

11.10. A hataridé meghosszabbitasarol a késedelem okainak megjelGlésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil az érintettet tajékoztatni kell.



11.11. A tajékoztatas és a joggyakorlas kapcsan tett intézkedések dijmentesek, kivéve ahol az
adminisztrativ kéltségek megtéritésérdl jelen Szabalyzat kifejezetten rendelkezik.

11.12. Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy - kiilondsen ismétlodo jellege
miatt — tlzo, a kérelem alapjan torténé intézkedés megtagadhato.

11.13. Az érintetti joggyakorlassal kapcsolatos feladatokat az irodavezetd latja el, azzal, hogy
az annak kapcsan sziikséges intézkedések megtétele, illetve az érintett tajékoztatisa az
tigyvezetd jovahagyasaval torténhet.

12. Az egyes érintetti jogokhoz kapcsolddé szabalyok

12.1. Az érintett tajékoztatashoz vald joga a GDPR 13. és 14. cikk szerint.

12.1.1. Az érintetett — kiilon erre iranyul6 kérés nélkiil - tajékoztatni kell az egyes adatkezelési
tevékenységekre vonatkozé GDPR 13., illetve 14. cikke szerinti informéaciokrol.

12.1.2. A tajékoztatasrol az irodavezetd gondoskodik a jelen Szabalyzat alapjan elkészitett és
kiadott adatkezelési tajékoztatok atjan. Az adatkezelés jellegétdl és koriilményeit6l fiiggben
tobbszintii tajékoztatas is alkalmazhato, igy példaul adatfelvételi nyomtatvanyokon a 3. szamu
melléklet szerinti rovid tajékoztatd szoveget kell feltiintetni, ebben utalva a részletes tajékoztatod
elérhetéségére.

12.1.3. A tajékoztatok tartalmi elemeire vonatkozé leirdst a jelen Szabalyzat 4. szamu
melléklete tartalmazza.

12.1.4. A tajékoztaté érintett szamara val6 hozzaférhetdvé tételének szabalyai:

- minden olyan folyamat soran, amikor az adat felvétele papiralapon torténik, az adat
felvételének helyén elérhetdnek kell lennie az adott tajékoztatonak,

- minden olyan folyamat soran, amikor az adat felvétele technikai eszkoz atjan torténik,
a technikai eszkoz segitségével elérhetové kell tenni a tijékoztatét és ugynevezett
,,checkbox” vagy mas technikai megoldas segitségével nyilatkoztatni kell az érintettet,
hogy az adatkezelés szabalyait megismerte, elolvasta és azokat elfogadta vagy ahboz
hozzajarulasat adta,

- minden olyan esetben, amikor az érintett rautalé magatartassal jarul hozza az
adatkezeléshez, a tijékoztatonak a rautald magatartds megtételéiil szolgalé helyen
elérhetdnek kell lennie, hogy az érintett ennek tudatiban jarulhasson hozza az
adatkezeléshez,

- amennyiben feltételezhet6, hogy az érintett maga fogja kezdeményezni az adatkezelést,
ezen adatkezelések tajékoztatoinak elérhetonek kell lenniiik az Adatkezel6 honlapjan az
érintett elézetes tajékoztatasa érdekében,

- atajékoztatot gy kell elérhetdvé tenni, hogy minden esetben bizonyitani lehessen, hogy
az érintett azt az adatkezelés megkezdése elott megismerhette.

12.1.5. Ha az adat kozvetleniil az érintett6l szarmazik és az adatkezelés hozzajarulas alapjan
torténik, a tajékoztatast az adatkezelés megkezdése elbtt, egyéb esetben legkésobb az
adatkezelés megkezdésekor kell megadni.



12.1.6. Nem kozvetleniil az érintett6l (mas forras) vald adatszerzés esetén, a tajékoztatast
- a személyes adatok megszerzésétdl szamitott észszerii hataridon, de legkésobb egy

hénapon beliil,
- kapcsolattartasi célbol kezelt adatok esetén, az érintettel valé elsé kapcsolatfelvétel
alkalmaval, vagy

- ha az adatok varhatéan mas cimzettel is kozlésre keriilnek, legkésobb a személyes
adatok els6 alkalommal val6 kdzlésekor kell megadni.

12.1.7. Ha a személyes adatot az érintettol keriil megszerzésre, nem kell tajékoztatni, ha az
érintett mar rendelkezik az fentebb meghatarozott informéciokkal.

12.1.8. Ha a személyes adat nem kozvetleniil az érintettdl keriill megszerzésre, nem kell
tajékoztatni, amennyiben:

— az érintett mar rendelkezik a fentebb meghatarozott informacidkkal,

— a szoban forgé informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennck bizonyul vagy
aranytalanul nagy erofeszitést igényelne,

— az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elbirja az Adatkezelore alkalmazando
unids vagy a hatalyos magyar jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgalo
megfelel6 intézkedésekrol is rendelkezik, vagy

— a személyes adatoknak valamely unids vagy a hatalyos magyar jogban eléirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell maradnia.

12.2. Az érintett tajékoztatisa a ra vonatkozé folyamatban 1év6 adatkezelésrdl (,,hozzaférési
jog”)

12.2.1. Amennyiben az érintett kérelmet nyijt be a GDPR 15. cikke szerinti hozzéférési joga
gyakorlasa irant, ugy az alabbiakrol kell tajékoztatni:
— az adatkezelés célja,
— az érintett személyes adatok kategoriai,
— acimzettek vagy cimzettek kategoridi, ideértve a harmadik orszaggal vagy nemzetk6zi
szervezettel valé adatkozlést és az azokhoz kapcsolodd garancialis elemek,
— a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai,
— az érintetti jogok gyakorolhatsaga,
— aNAIH-hoz val6 panasz benyuajtasanak joga,
— ha a személyes adatok forrds nem az érintett, a forrdsra vonatkoz6é minden elérhetd
informacio, valamint
— amennyiben az adatkezelés automatizalt dontéshozatalon alapszik, ugy ennek ténye,
valamint az alkalmazott logikara és arra vonatkozo érthetd informaciok.

12.2.2. Ezen tijékoztatas soran az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az
érintett eziranyu kérelmére az érintett rendelkezésére kell bocsatani. A masolat igénylésének
joga nem sértheti masok személyiségi jogait. Az érintett altal ugyanazon érintetti joggyakorlas
korében igényelt tovibbi masolatokért adminisztrativ koltségeken alapulé dijat lehet
felszamolni. A dij a tovabbi masolatot tartalmaz6 adathordozé koltségét, illetve az adathordozo
kézbesitésének koltségét foglalja magaban. A dij felszamitasarél - kiilondsen annak
nagysagrendjét figyelembe véve - az irodavezetd javaslata alapjan az ligyvezetd dont.



12.2.3. Ha az érintett elektronikus Gton nyujtotta be a kérelmét, az informacidkat széles korben
hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett mashogy
kéri.

12.3. Az érintett helyesbitéshez valo joga

12.3.1. Amennyiben az érintett a rd vonatkoz6 pontatlan személyes adatainak helyesbitését
vagy kiegészitést kéri és az ehhez szilkkséges személyes adatok rendelkezésre allnak,
indokolatlan késedelem nélkiil kell eljarni és errdl az érintettet irasban tajékoztatni kell.

12.3.2 Amennyiben a pontos személyes adat nem all rendelkezésre az irodavezeté felhivja az
érintettet ennek kozlésére.

12.4. Az érintett torléshez valo joga (,,az elfeledtetéshez val6 jog™)

12.4.1. Amennyiben az érintett a ra vonatkozo6 személyes adatok torlését kéri, arrol indokolatlan
késedelem nélkiil gondoskodni kell, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:
— aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbél a célbodl, amelybdl azokat gyiijtésre vagy
mas modon kezelésre kertiltek,
— az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja,
— az érintett sikeresen él a tiltakozashoz valé jogaval (Isd. tiltakozashoz val6 jog)
— aszemélyes adatok kezelésére jogellenesen keriilt sor,
— a személyes adatokat az unidés vagy tagdllami jogban elbirt jogi kotelezettség
teljesitéséhez tordlni kell, vagy
— amennyiben a kérés kozvetlenill gyermeknek kinalt, informacids tarsadalommal
Osszefiiggd szolgaltatas keretében gytijtott személyes adatokra vonatkozik.

12.4.2. Ha a torléssel érintett személyes adat korabban nyilvanossagra lett hozva, és azt a fentiek
alapjan tordlni kell, az elérhet6 technologia €s a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével
meg kell tenni az €szszerlien elvarhato lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — a tovabbi
adatkezelOk tajékoztatasa érdekében, hogy az érintett kérelmezte a szoban forgd személyes
adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok mésolatinak, illetve masodpéldanyanak
torlését.

12.4.3. A személyes adat az érintett kérelmére sem torolheté a GDPR 17. cikk (3) bekezdésében
foglalt adatkezelések esetében.

12.4.4. Amennyiben az érintett olyan személyes adatot kivan tordltetni, amely hidnyaban az
érintett és az Adatkezel6 kozotti jogviszony nem tarthat6 fenn, a jogviszony megsziinik. Err6l
azonban a torlés el6tt az érintettet tajékoztatni kell és amennyiben torlési kérelmét fenntartja
intézkedni kell az adat torlésérol. A torlési kérelem fenntartasanak mindsiil, ha a tajékoztatas
kézbesitésétdl szamitott 3 napon beliil az érintett torlési kérelmét nem vonja vissza.

12.4.5. A toriéssel kapcsolatos eljarasrol jelen Szabalyzat 25. pontja rendelkezik.



12.5. Az adatkezelés korlatozasahoz fliz6do érintetti jog

12.5.1. Amennyiben az érintett a ra vonatkozé személyes adatok kezelésének — a tarolast kivéve
— ideiglenes sziineteltetését kéri, az adatkezelés akkor korlatozhat6, amennyiben az alabbi
feltételek egyike fennall:

— az érintett kérelmében vitatja a 4 vonatkozo személyes adatok pontossigat, ebben az
esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, ameddig a személyes adatok
pontossaga ellen6rzésre keriil,

— az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

— az adatkezelési cél eléréséhez ugyan mar nincs sziikség a személyes adat kezelésére, igy
azokat torlése lenne indokolt, de az érintett kérelmében igényli azokat jogi igények
eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy

—  az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig a tiltakozashoz val6 joggyakorlas megvalaszolasra keriil.

12.5.2. A korlatozasi kérelem esetén a korlatozas feltételeinek fennallast az Irodavezetd
megvizsgilja és amennyiben azok fennéllnak, elrendeli a kérelmezett adatokra vonatkozo
tovabbi adatkezelés sziineteltetését, azok tarolasa mellett. A korlatozas idotartama alatt az
adatokon a tarolason feliil egyéb adatkezelési ‘miiveletet végezni csak az érintett
hozz4jarulasaval vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Eurdpai Unio, illetve a
valamely tagallam fontos k6zérdekébdl lehet.

12.5.3. Az adatkezelés korlatozasanak feloldasa elbtt legkésdbb harom munkanappal korabban
a korlatozas feloldasanak tényérdl az irodavezetd az érintettet irasban tdjékoztatja.

12.6. Tiltakozas a személyes adat kezelése ellen

12.6.1. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor
tiltakozzon személyes adatainak jogos érdeken, illetve kozérdekd feladatellatas jogalappal
torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is.

12.6.2. A személyes adatok ezen kérelem alapjan nem kezelhetéek tovabb, kiveve, ha
bizonyithaté, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd ereji jogos okok indokoljak, amelyek
els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival szemben, vagy amelyek jogi igények
elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

12.6.3. Az érintetti kérelem, fenti szempontok szerinti teljesithetdségének vizsgalatar6l az
irodavezetd gondoskodik és ennek eredményétél fliggben szikség szerint intézkedik a
kérelemmel érintett személyes adatok torlésérdl.

12.6.4. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen iizletszerzés érdekében torténd
kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetk.

12.7. Az adathordozhatésaghoz valo érintetti jog gyakorlasa
12.7.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintetti hozzijarulas, vagy az adatkezelés

szerzodés teljesitéséhez vagy elokészitéséhez sziiksége, gy az érintett jogosult arra, hogy az
iltala atadott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato formatumban



megkapja. Ezt els6sorban .xml, .csv vagy .docx formatumban kell teljesiteni a kérelemmel
érintett személyes adatok jellegétdl fliggden.

12.7.2. Amennyiben az érintett kérelmezi, hogy a réla kezelt személyes adatokat egy masik,
altal egyértelmiien megjeldlt adatkezelonek keriiljon tovabbitasra, err6l gondoskodni kell,
kivéve, ha az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelore ruhazott kozhatalmi jogositvanyai
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges, valamint, ha ez
hatranyosan érintené masok jogait és szabadsagait.

12.8. Jogorvoslat

12.8.1. Erintetti jogorvoslati joga korében kezdeményezett NAIH eljarasrol vagy birosagi
eljarasrol az tigyvezetdt haladéktalanul értesiteni kell. Az eljarasokkal Gsszefliggésben
felmeriilt feladatok ellatasardl az tigyvezet6 folyamatos tajékoztatasa mellett az irodavezet6 —
sziikség szerint szakemberek bevonasaval — gondoskodik.

VI. ADATVEDELMI INCIDENS

13. Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

13.1. Az incidenskezeléssel Osszefiiggésben elsddleges az adatvédelmi incidens észlelése és
azonositasa.

13.2. Az adatvédelmi incidens két ismérve, hogy az adatok védelme kapcsan alkalmazott
biztonsag sériil, illetve ez a biztonsagi sériilés személyes adatokat érint.

13.3. Az Adatkezeld munkatarsa koteles a tudomasara jutott adatvédelmi incidenst
haladéktalanul jelenteni az irodavezetdnek és az ligyvezetonek. A jelentési kotelezettség abban
az esetben is fennall, ha az adatvédelmi incidens nem azonosithatd teljes bizonyosaggal, de
annak eshetsége fennall.

13.4. Az adatvédelmi incidenst a jelen Szabalyzat 5. szamO melléklete szerinti
formanyomtatvany kitoltésével és a divizidvezetonek, valamint az tigyvezetonek valod
megkiildésével kell jelenteni. Amennyiben elharithatatlan okbdl kifolyolag az adatvédelmi
incidenst észleld vagy jelent6 személy nem tudja irasban megtenni a jelentést, vagy az
késleltetné az incidens elharitdsdnak megkezdését, a jelentés széban is megtehetd. Az
adatvédelmi incidenst észleld vagy jelentd személy az akadalyoztatas megsziinését, illetve az
elharitas megkezdését kovetden koteles a bejelentést a formanyomtatvany kitbltésével és
megkiildésével irasban is megerdsiteni.

13.5. Az adatvédelmi incidensr6l, amennyiben az az informatikai rendszert érinti azonnal
értesitenie kell az informatikai szolgaltat6t is, az incidens elharitasaval vagy orvoslasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa, az adatvédelmi incidens kivizsgalasa és értékelése érdekében.

13.6. A jelzés megtorténtét kdvetden az irodavezetd €s a kivizsgalasba bevont személyek
haladéktalanul és egyidejlileg megkezdik az adatvédelmi incidensként azonositott esemény
elharitasat, kockazati szemponti értékelését és az eset kivizsgalast. A kivizsgilasban és
értékelésben valamennyi érintett munkatirs koteles egytittmilkkddni és a kivizsgalashoz
sziikséges informaciot rendelkezésre bocsatani. Amennyiben az adott eset koriilményei azt
indokoltta teszik, kiils6 szakértok bevonasara is sor keriilhet.



14. Adatvédelmi incidens kockazati szemponta értékelése

14.1. Az adatvédelmi incidens az érintetteket (egyéneket) érint6 kockazat szempontjabol keriil
értékelésre és ez alapjan a lenti kategoridk valamelyikébe keriil besorolasra:
- 1. kategoria: az érintettek jogaira nézve valosziniisithetden kockazattal nem jard
incidens.
- 2.kategoria: az érintettek jogaira nézve valosziniisithetéen kockézattal jaro incidens.
- 3. kategéria: az érintett jogaira nézve valosziniisithetben magas kockazattal jar6
incidens.

142. Az adatvédelmi incidens kockazati értékelése soran az alabbi informacidkat és
szempontokat, illetve a bekovetkezett incidens érintett jogaira €s maganszférajara gyakorolt
hatasanak bekovetkezési valosziniiségét és sulyossagat kell figyelembe venni.

14.2.1. Incidens jellemz6i és az adatkezelés kdrnyezete:
- az incidens jellege, tipusa (bizalmassagi, integritasi vagy elérhet6ségi, azaz milyen
jellegii a biztonsag sériilése, mi tortént az adatokkal),
- azincidens okai és koriilményei,
- incidens elétt alkalmazott adatvédelmi/adatbiztonsagi intézkedések, és
- mely szektorban folyik az adatkezelési tevékenység.

14.2.2. Erintett személyek és a személyes adatok jellemzése:

- a személyes adatok tipusa, érzékenysége (személyes adat / kiilonleges
kategoria/biiniigyi adat),

- aszemélyes adatok szama,

- az érintett személyek szama,

- az érintett természetes személyek kategériai (foglalkoztatott, ligyfél, kapcsolattarto,
kiskora stb.), és

- az érintettek azonosithatésiga (milyen konnyen azonosithatéak az €rintett személyek,
kozvetleniil, vagy kozvetetten kovetkeztetés utjan).

14.2.3.Az érintetteket ért fizikai, anyagi vagy nem vagyoni kéarok, igy kilonosen:

- az érintett személyes adatai feletti rendelkezés elvesztése vagy jogainak korlatozésa,

- személyazonossag-lopas vagy személyazonossaggal valo vissza€lés,

- hatranyos megkiilonboztetés,

- j6 himév sérelme,

- pénziigyi veszteség, jelentds gazdasagi vagy szocialis hatrany,

- szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegének
sériilése, és
alnevesités engedély nélkiili feloldasa.

14.3. Az incidens ,,1. kategéria: az érintettek jogaira nézve valoszintisithetéen kockazattal nem
jar6 incidens” szerinti incidensnek minésiil, ha bizonyithato, hogy az érintett személyes adatok
olyan fizikai és/vagy informatikai védelemmel voltak ellatva, illetve olyan intézkedések
megtételére keriilt sor, melyek alapjan valésziniisithetden az incidens az érintett
maganszférajara és jogaira nem gyakorol hatist, az nem jar r4 nézve negativ
kovetkezményekkel.

14.4. Az incidens ,2. kategéria: valdsziniisithetden kockézattal jaré incidens” szerinti
incidensnek mindsiil, ha:



- nem bizonyithat6, hogy az érintett személyes adatok olyan fizikai és/vagy informatikai
védelemmel voltak ellatva, illetve olyan intézkedések megtételére keriilt sor, melyek
alapjan valdszinisithetéen az incidens az érintett maganszférajara és jogaira nem
gyakorol hatast, az nem jar ra nézve negativ kdvetkezményekkel, és

- a fentebb felsorolt szempontok értékelését kovetden megallapithatd, hogy az érintettre
gyakorolt hatasok bekovetkezésének valdszinisége, illetve azok silyossaga
clhanyagolhatd, vagy alacsony.

14.5. Az incidens ,,3. kategoria: valosziniisithetben magas kockéazattal jaré incidens™ szerinti
incidensnek mindsiil, ha:

- nem bizonyithatd, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai és/vagy
informatikai védelemmel latta el, illetve olyan intézkedéseket megtételére keriilt sor,
melyek alapjan valdszintisithetden az incidens az érintett maganszférajara és jogaira
nem gyakorol hatast, az nem jar ra nézve negativ kovetkezményekkel, és

- a fentebb felsorolt szempontok értékelését kovetden megallapithatd, hogy az érintettre
gyakorolt hatasok bekovetkezésének valoszinilisége, illetve azok sulyossaga jelentds.

15. Adatvédelmi incidens bejelentése a NATH-nak:

15.1. Az adatvédelmi incidens kivizsgalasat és kockazati szempontu értékelését - amennyiben
ez lehetséges - legkésobb az adatvédelmi incidens bekovetkezésének tudomdsra jutastol
szamitott 72 6ran beliil be kell fejezni és amennyiben ez alapjan megallapithatd, hogy incidens
tortént és az a 2. és 3. kategoria szerinti kockazati besorolast kapta, az incidenst be kell jelenteni
a NAIH-nak. A bejelentést az ligyvezeté jovahagyasa alapjan az irodavezeté teszi meg. A
bejelentés torténhet kozvetleniil a NAIH online incidensbejelent6 rendszerének hasznalataval
Adatvédelmi Incidensbejelentd Rendszer - Nemzeti Adatvédelmi és Informaciszabadsag
Hatdsag (naih.hu) vagy a relevans informaciok elektronikus uton keresztiili bekiildésével.

15.2. Amennyiben az incidens teljeskorii kivizsgalasa, illetve értékelése 72 oran belill nem
lehetséges, de a kockadzat fennallasa val6sziniisithetd, szakaszos bejelentést kell tenni.
Amennyiben a kivizsgalas soran kiderill, hogy az eset mégsem mindsiil adatvédelmi
incidensnek, illetve az valosziniisithetden nem jar kockazattal az érintett személyek jogaira, a
megkezdett bejelentést vissza kell vonni.

15.3. Amennyiben a bejelentés nem a NAIH online incidensbejelentd rendszerén keresztiil
keriil bejelentésre, a bejelentésnek legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) az adatvédelmi incidens id6pontjat, a tudomasszerzes idépontjat, az észlelés modjat,

b) az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetbleges szamat,

¢) az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavetdleges szamat,

d) az adatvédelmi incidens jellegét, koriilményeit,

€) az adatvédelemi tisztviseld nevét €s elérhetoségét,

f) az adatvédelmi incidens val6sziniisitheté kdvetkezményeit €s

g) az adatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésére megtett intézkedéseket.

16. Az érintettek tijékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

16.1. Amennyiben a 14. pontban leirtak szerint elvégzett kockazati értékelés alapjan
megallapithat6, hogy az incidens valosziniisithetben magas kockazattal jar az érintett



személyek jogaira nézve, az irodavezetd az ligyvezetd jovahagyasaval indokolatlan késedelem
nélkiil tjékoztatja az adatvédelmi incidensben érintetteket.

16.2. Az érintetteket - amennyiben azok elérhet6ségére vonatkozo adat rendelkezésre all -
irasban kell tijékoztatni. Ha az érintett e-mail cime is rendelkezésre ill, elsdédlegesen ennek
utjan kell tajékoztatni és csak ennek hidnyaban kell postai kiildemény tjan tajékoztatni.

16.3. Az érintetteket ugy kell tajékoztatni, hogy annak ténye, tartalma és a tajékoztatott érintetti
kor bizonyithaté legyen, igy e-mail kiildése esetén kézbesitési és olvasasi visszaigazolas
beallitasaval, illetve a postai kiildemények konyvelt feladasaval.

16.4. Nem kell az érintetteket tajékoztatni:

- ha olyan technikai, szervezési, védelmi intézkedések keriiltek végrehajtasra az €rintett
adatok vonatkozasaban, amelyek megakadalyozzak az illetéktelen személyek szamara
val6 hozzaférést az adatokhoz vagy megakadalyozzak az adatok értelmezhetdségét,

- ha az adatvédelmi incidens bekovetkezését kovetden olyan intézkedésekre keriilt sor,
amelyek biztositjak, hogy a feltart adatkezelési kockéazat valosziniisitheten nem
valosul meg,

- ha a tajékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ebben az esetben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tdjékoztatni, mely tajékoztatas
elektronikus uton is megtorténhet.

17. Helyesbit6-megelz6 intézkedések bevezetése

17.1. Az adatvédelmi incidens kivizsgalasanak eredménye, valamint az incidens kivizsgalasaba
bevont szakteriiletek észrevételi, javaslatai alapjan irodavezetd szilkség szerint javaslatot
fogalmaz meg az iigyvezetonek a helyesbité és/vagy megel6zd intézkedések bevezetésére a
hasonl6 adatvédelmi incidensek megel6zése érdekében.

17.2. A javasolt helyesbitd és/vagy megel6z6 intézkedések bevezetésérdl az ligyvezetd dont.

18. Az adatvédelmi incidens nyilvantartasa

Az adatvédelmi incidenst jelen Szabalyzat 6. szamu mellékletét képez6 nyilvantarté lap
kitoltésével nyilvantartasba kell venni. A nyilvantartds vezetését az irodavezetd végzi.

VIL ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA

19. A nyilvantartis vezetése és tartalma

19.1. Az egyes adatkezelési tevékenységek elektronikus tton valé nyilvantartsanak
vezetésérol az irodavezeté gondoskodik.

19.2. Az adatkezelési nyilvantartis naprakészségének biztositdsa érdekében az Adatkezeld
munkatarsai a divizidvezetokon keresztiil kotelesek minden, az altaluk végzett adatkezelési
folyamatban bekovetkezd valtozast (modositas, megsziinés stb.) vagy 0j adatkezelést, a
tervezett véltozis vagy a bevezetés elott legkés6bb 15 munkanappal irasban bejelenteni az
irodavezetdnek, aki gondoskodik a nyilvantartds médositasarol.

19.3. A nyilvantartisnak az alabbi informécidkat kell tartalmaznia:



- az Adatkezeld neve és elérhetdsége,
- az egyes adatkezelési tevékenységekre vonatkozo6an kiilon-kiil6n feltiintetve:

e az adatkezelés célja(i),

e az érintettek kategoriai,

e aszemélyes adatok kategoriai,

e olyan cimzettek kategériai, akikkel a személyes adatok kozlésre keriiltek, vagy
varhatéan kdzlésre keriilnek, ideértve a harmadik orszagbeli vagy nemzetk6zi
szervezet cimzettet is,
ha van harmadik orszagbeli cimzett az adattovabbitas garanciai,

a kiilonboz6 adatkategdridk torlésére elbiranyzott hataridok, valamint
a GDPR 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és szervezési intézkedések
altalanos leirasa.

VIIL. ADATFELDOLGOZOKRA VONATKOZO SZABALYOK

20. Adatfeldolgozokkal valé egyiittmiikddés és az adatfeldolgozoi szerzédés altalanos
szabalyai

20.1. A tevékenység és miikddés korében felmeriilé és személyes adatok kezelésével egyiitt
jaré feladatok ellatisara a szervezeten kiviili természetes vagy jogi személyekkel kotott
szerzO6dés utjan is sor keriilhet.

20.2. Amennyiben ezen szerz6déses partnerek - az egytittmiikodés jellege és a GDPR eloirasai
alapjan - adatfeldolgozonak minésiilnek, az adatkezelési tevékenységbe csak akkor vonhatok
be, ha megfeleld garanciakat nytjtanak az altaluk végzett adatkezelési tevékenység GDPR
kovetelményeinek valé megfelelésére.

20.3. A megfelelés és a garancidk nyujtisa kapcsan ezen szerzddéses partnerekkel irasbeli
adatfeldolgoz6i szerzodést (vagy az alapszerz6désbe foglalt feltételekkel, vagy kiilon
adatfeldolgozoi szerzodésbe foglaltan) kell kotni. Az adatfeldolgoz6i szerzodés mintat a
Szabalyzat 7. sz. melléklete tartalmazza.

20.4. Csak olyan adatfeldolgozéval kéthetd szerz6dés, aki vallalja, hogy

a) aszemélyes adatokat kizarolag az adatkezeld irasbeli utasitasai alapjan kezeli,

b) az 4ltala foglalkoztatott, személyes adatok feldolgozasaban résztvevd személyek
titoktartasi kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfeleld titoktartasi
kotelezettség alatt allnak,

¢) biztositja a GDPR 32. cikk szerinti adatbiztonsagi szabalyokat,

d) az Adatkezel6 elézetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozit nem vesz igénybe,

¢) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezel6t abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasihoz kapcsolodé kérelmek
megvilaszolasa tekintetében,

f) adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomésara jutasat kovetoen haladéktalanul
értesiti az Adatkezel6t és egyiittmiikddik az adatvédelmi incidens kezelésében,

g) az adatfeldolgozéi tevékenység nyujtdsinak befejezését kovetden az Adatkezeld
dontése alapjan minden személyes adatot torol vagy visszajuttat az Adatkezelonek,
valamint a személyes adatokrol késziilt masolatokat ezzel egyidében megsemmisiti
vagy torli,



h) lehet6vé teszi és eldsegiti, hogy az Adatkezel6 ellenérizhesse az adatvédelmi szabalyok
megvalosulasat,
1) vezeti a GDPR 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozoi nyilvantartast

IX. EGYES ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEKKEL OSSZEFUGGESBEN
ELVEGZENDO VIZSGALATOK

21. Az adatvédelmi hatasvizsgalat

21.1. Uj, korabban nem folytatott adatkezelés bevezetése eltt meg kell vizsgilni, hogy annak
kapcsan sziikséges-¢ adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatasa. Adatvédelmi hatasvizsgalat
elvégzése sziikségessé valhat a mar folyamatban 1év6, de dinamikusan valtozé kockazata
adatkezelési tevékenységek esetén is.

21.2. Az 1j adatkezelés bevezetésének vagy az adatkezelés megvaltoztatasanak sziikségességét
az Adatkezel6 munkatarsai a divizidvezeton keresztiil kételesek jelezni az irodavezetonek, aki
dont a hatasvizsgilat lefolytatisdnak sziikségességérdl, illetve gondoskodik annak
elvégzésérol, sziikség szerint kiils6 szakértd bevonasaval.

21.3. Adatvédelmi hatasvizsgalat keriil lefolytatasra, ha az adatkezelés valamely - kiilonGsen )
technoldgidkat alkalmazoé - tipusa, figyelemmel annak jellegére, hatokorére, korillményére és
céljaira, valosziniisithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira nézve, igy
kiilonosen, ha az adatkezelés:

a) olyan automatizilt adatkezelésen - ideértve a profilalkotast is -alapul, mely a
természetes személyekre vonatkozé egyes jellemzOk modszeres és kiterjed
értékelésével jar egyiitt és melynek kovetkeztében az érintettre vonatkozod joghatassal
bir6 vagy jelentds mértékben érintd dontések sziiletnek;

b) személyes adatok kiilonleges kategéridiba, vagy a biniigyi személyes adatok
kategoriajaban tartozo adatok nagy szamban torténd kezelését valositja meg;

¢) nyilvanos helyek nagymértékd, modszeres megfigyelésére iranyul;

d) tovabba minden olyan esetben mely tekintetében az NAIH az adatkezelés bevezetése
el6tt kozzétett hatasvizsgalati lista' szerint a magas kockazatot azonositotta.

21.4. Az adatvédelmi hatdsvizsgalatot igazolhaté médon, irasban kell elvégezni, melyben
kiilonGsen az alabbiakra kell kitérni
- a tervezett adatkezelési miivelet modszeres leirdsara €s az adatkezelés céljainak
ismertetésére,
- amennyiben az adatkezelés jogalapja szerint relevans, az Adatkezeld altal érvényesiteni
kivant jogos érdekre,
- az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi és
aranyossagi vizsgalatara,
- az érintett jogait és szabadsagait érintd kockazatok vizsgalatara s
- a kockazatok kezelését célz6 intézkedések, az érintettek és mas személyek jogait és
jogos érdekeit figyelembe vevd garancidk, biztonsagi intézkedések és mechanizmusok
bemutatasara

1 Hatésvizsgalati lista - Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatdsag (naih.hu)




21.5. Amennyiben a hatisvizsgalat alapjan megéllapithat6, hogy az eldzetesen azonositott
magas kockdzat a megfelel intézkedésekkel elfogadhaté szintre hozhato, az adatkezelés
megkezdhetd.

21.6. Amennyiben a magas kockizat nem hozhaté megfeleld szintre és az adatkezelésre
vonatkozo igény tovabbra is fennall, a hatasvizsgilat elvégzését kovetden az irodavezetd
késedelem nélkiil elézetes konzultaciot kezdeményez a NATH-nal.

22. Erdekmérlegelési teszt

22.1. A jogos érdekre alapozott adatkezelések esetén igazolni kell, hogy az Adatkezeld vagy
harmadik fél jogos érdeke elsdbbséget élvez az érintett személyes adatai védelméhez fiz6do
jogaival szemben, igy az adatkezelés ezen jogalapon jogszertien végezhetd.

22.2. A jogszerii adatkezelés alatdmasztasa és igazolasa érdekében az adatkezelés megkezdése
el6tt igynevezett érdekmérlegelési tesztet kell késziteni, melynek az alabbiakra kell kiterjednie:
a) akezelni kivant személyes adat meghatarozasa,
b) annak a személynek a meghatirozasa, akinek a jogos érdekében az adatkezelés
sziikséges,
c) ajogos érdek bemutatasa,
d) az adatkezelés céljanak meghatarozasa,
¢) annak vizsgilata, hogy az adatkezelés feltétlentl szikseges-e a feltart jogos érdek
érvényesitéséhez,
f) ha az adatkezelés szikséges a jogos érdek érvényesitéséhez, annak vizsgalata, hogy az
érvényesithet-e mas, az érintett magéanszférajat nem vagy kevésbé érint6 folyamattal,
g) ha a jogos érdek nem érvényesithetd mas folyamattal annak vizsgalata, hogy az
adatkezelés esetén az érintett érdekei, alapjogai mennyiben korlatozodnak vagy
sériilnek,
h) ajogos érdek és az érintetti alapjogi korlatozas osszevetese,
i) az érdekmérlegelési teszt eredménye,
j) az érdekmérlegelési teszt elvégzésének datuma, es
k) amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként a személyes adat kezelhetd, ugy
az adatkezelési folyamat bevezetési idopontjanak meghatarozasa.

22.3. Amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményekent az keriil megallapitasra, hogy az
adatkezeléssel érintett jogos érdekkel szemben elsobbséget élveznek az érintett érdekei €s
alapvetd jogai, a jogos érdek adatkezelési jogalap nem alkalmazhato.

22.4. Az érdekmérlegelési tesztet irasban kell elkésziteni és annak megdrzésérol, valamint
elérhetdségérdl az adatkezelés teljes id6tartama alatt gondoskodni sziikséges. Az
érdekmérlegelési teszt elkészitésérdl és rendelkezésre allasarol az irodavezetd gondoskodik.

22.5. Az érintettet az adatkezelési tajékoztato wtjan kell tajékoztatni az adatkezelés jogalapja
szinti jogos érdek 1ényegérél. A teljes érdekmérlegelési teszt megismerhet6ségét az érintett,
illetve a NAIH erre irinyul6 kérelme alapjén kell biztositani.



X. ADATKEZELESI FOLYAMATOK ;(APCSAN ALKALMAZANDO EGYEB
SZABALYOK

23. Az érintett okmanyainak kezelése

23.1. Az adatkezelés alapelveli, a sziikségesség és a célhoz kotottség elvének valo megfelelés
érdekében az érintett okmanyairol, igy kilonosen személyazonositoé igazolvanyardl, lakcimet
igazolé hatosagi igazolvanyrdl, vezetdi engedélyrél masolat nem készithetd, illetve az nem
tarolhato, kivéve, ha azt jogszabaly kotelezden elbirja.

23.2. A személyes adatok hitelességérdl az okmanyokba valé betckintés atjan kell

meggy6zOdni, illetve egyes okmanyok érvényessége a
https://www.nyilvantarto.hu/ugyseged/OkmanyErvenyessegLekerdezes.xhtml oldalon
ellendrizhetd.

24. Elektronikus levelezés soran alkalmazandé szabalyok

Amennyiben az Adatkezelé munkatarsa tGbb cimzettet tartalmazé elektronikus levelet kiild, az
érintett elektronikus levélcimét koteles a kiildés soran Gigy megjeloini, hogy az az elektronikus
levél tobbi cimzettje szimara ne legyen lathat6. Ez a szabaly a szervezeten kiviili levelezés és
a kiilonboz6 levelezd listak alkalmazasa kapcesan relevans. Ezt az Adatkezeld munkatéarsai
elsdsorban , titkos masolat” beallitisanak alkalmazaséval kotelesek megtenni.

25. A személyes adatok torlésével, illetve az adathordozok megsemmisitésével
kapcsolatos elirasok

25.1. Amennyiben a személyes adatok, az azok kezelése kapcsan megallapitott hataridd cltelte
okan vagy érintetti joggyakorlassal, hatosag, illetve birosag dontésével osszefliggésben nem
kezelhetdek tovabb, azokat az iratkezelési szabalyokkal is sszeegyeztetve t6rolni sziikséges.

25.2. A személyes adatok torlésérdl az adatot kezeld divizidvezetd, illetve irodavezet6 javaslata
alapjan az ligyvezeté dont. A személyes adat torlésérél annak kezelési modjatol fiiggben
torléssel vagy megsemmisitéssel kell gondoskodni, oly modon, hogy az adat a tovabbiakban
mar ne legyen visszaillithato. A torlést jelen Szabélyzat 8. szdmu mellékletét tartalmazo
jegyzOkonyv hasznalataval kell dokumentalni.



ADATVEDELMI SZABALYZAT

MELLEKLETEK



1.szamu melléklet

Természetes személyekkel kitendé szerzédésekben feltiintetendé adatvédelmi sziveg
(minta)

A Megbizé?, egyben, mint Adatkezeld, tajékoztatja a Megbizottat®, hogy személyes
adatait az Eur6pai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 Rendeletében irtaknak
megfelel6en, jelen szerz6dés megkotése és annak teljesitése céljabol kezeli, a Rendelet
6. cikk (1) b) pontja szerinti jogalappal. A Megbiz6 az adatkezelésre vonatkozo részletes
adatkezelési tajékoztatot a Megbizott rendelkezésére bocsatotta.

Felek rogzitik, hogy a Megbiz6t az informaciés Onrendelkezési jogrél €s az
informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL. tdrvényben és a koztulajdonban all6
gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl szolé 2009. évi CXXII. toérvényben
meghatarozott esetekben a kozérdeki és kozérdekbol nyilvanos adatokra vonatkozo
adatszolgaltatasi és tajékoztatasi kotelezettség terheli.

2 szerzOdés tipusa szerint értelemszeriien modositandé
3 szerzOdés tipusa szerint értelemszeriien modositando
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3. szamu melléklet

Adatfelvételi nyomtatvinyokon feltiintetendé adatkezelési tajékoztato szoveg (minta)

A Gyéri Térségfejlesztési és Projektmenedzsment Kft. felhivja figyelmét, hogy a nyomtatvany
kitoltése soran felvételre keriild személyes adatait az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 Rendeletében, az Adatkezelé Adatvédelmi szabalyzatiban, valamint a részletes
adatkezelési tajékoztatoban foglaltaknak megfelelden kezeli, amelyet az adatai megadasa soran
rendelkezésére bocsat, vagy a www.gytp.hu honlapon elérhetvé tesz.



Adatkezelési tajékoztaté tartalmi elemei

4. szamu melléklet

Mirél kell tajékoztatni az érintettet

Az érintettd] szerzett
adatok esetén/GDPR
13. cikk

Nem az érintettol
szerzett adatok
esetén/GDPR 14.
cikk

az Adatkezeld6 pontos megnevezése,
elérhetdségei

+

-+

az Adatkezeld adatvédelmi tisztviseldjének
elérhetdsége(i)

+

az adatkezelés célja

az adatkezelés jogalapja

+

amennyiben az adatkezelés jogalapja a jogos
érdek, adatkezeld vagy a harmadik fél jogos
érdekének megnevezése

a kezelt személyes adatok kategériai

a személyes adat forrasa, és adott esetben az,
hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd
forrasokbol szarmaznak-e

ha van ilyen a személyes adatok cimzettjei,
illetve (vagy) a cimzettek kategoriai (akikkel
az adatot kozlik)

harmadik  orszdgba vagy nemzetkozi
szervezet r1észére torténé adattovabbitas
ténye, illetve ezen adattovabbitasra
vonatkoz6 informéaciok (garanciakrol)

a személyes adatok tarolasdnak iddtartama
(konkrétan vagy leird meghatarozassal)

az érintetti jogokrol, legaldbb az érintetti
jogok felsorolasaval és a joggyakorlds
alapvet6 szabalyaival

a hozzajarulas visszavonasara irdnyulo jog
gyakorlasanak szabalyai

a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatosaghoz cimzett
panasz benyijtasanak jogardl

Annak tényérdl, hogy a személyes adat
kezelése jogszabéalyon vagy szerzodéses
kdtelezettségen alapul/szerz6déskotés
elofeltétele és az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, valamint a
lehetséges kovetkezmények, amennyiben
azokat nem adja meg

az automatizilt dontéshozatal ténye,
valamint legalabb az ennek soran alkalmazott
logika és arra vonatkoz6 érthet6 informéacidk,
hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentoséggel, és az érintettre nézve milyen
varhat6 kovetkezményekkel jar




5. szamu melléklet
Adatvédelmi incidens jelent6 lap4
(Az adatvédelmi incidenst észlelé személy altal kit6ltendo)

Az adatvédelmi incidenst bejelentore vonatkozo adatok:
DIV, e eeenanneeeeaeseeeaeseessassaeeseeseeeasannnnnns ,
11100111 €21 C0) (PP s

szervezeti egysége:

Az adatvédelmi incidens adatai:

Adatvédelmi incidens észlelésének pontos datuma: ....... év....hé....nap...0ra..... perc
Incidens bekovetkezésének (ha ismert) idépontja:

Az incidens rovid leirasa (milyen modon sériilt az adatok biztonsaga):

incidens altal érintett személyes adatok (tipusa/szama):
az incidenssel érintett személyek kore (akik adatait az incidens érinti):

az informatikai rendszert érinti-¢ az incidens (adatbazis, levelezérendszer, szoftverek stb.):
IGEN/NEM

FIGYELEM! Amennyiben az incidens az informatikai rendszert, illetve eszkozoket (telefon,
mobil telefon, szamitogép, stb.) érinti, azt haladéktalanul be kell jelenteni az informatikai
szolgaltatonak is!

Egyéb:

bejelentd alairasa

4 Az incidens jelentd lapot kitSltés utan haladéktalanul meg kell kiildeni az iroda vezetGnek



6. szamu melléklet
Adatvédelmi incidens nyilvantartélap (minta) 5

Az adatvédelmi incidens fennallasanak id6pontja: (incidens kezdetének datumatdl (nap-ora-
perc) az incidens végleges elharitisanak ddatumdig (nap-ora-perc)

Az adatvédelmi incidens tudomasra jutasanak idépontja:

Az adatvédelmi incidens észlelésének relevans koriilményei:

Az adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti egység(ek):

Az adatvédelmi incidens jellege®, rovid leirasa:

Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kategoridja €s szama:
Az adatvédelmi incidens altal érintett személyek kore €s szama:

Az adatvédelmi incidens hatésai:

Az adatvédelmi incidens elharitasara tett intézkedések leirasa:

Az adatvédelmi incidens Kkivizsgilasinak hatdsara bevezetett helyesbit6-megel6z6
intézkedéseket:

Egyéb megallapitas:

.............................................................

5 Ez egy minta dokumentum, a nyilvantartds akar elektronikusan is vezethetd, eltéré formatumban, ezen minta
tartalmi elemeinek figyelembevételével
5 |sd. Szabalyzat 6. cime



7. szami melléklet
Adatfeldolgozéi szerzédés (minta)7

amely 1étrejott egyrészrol

Név/Cégnév: ettt aaaaas
SZEKRElY: et e et eaes
CégjegyzZEKSZAM: i
AdOSZAMI: et ee ettt ea s
PoStacimn: i ierieeiiiree ettt e eas
Képviselé: 0 s el
mint megbizé (a tovabbiakban: Adatkezeld)

masrészrol

NEV/CEZNEV: e e
SzEKhely: et e
Cégjegyz€KSZAM: i ie e e
AdOSZAM: it eeiirciiirieiteeereei e ee e aeas
PoStacill: i iiiieeeteeteiaeeaiie et aeaaaeas
Képviseld: e

mint megbizott (a tovabbiakban: Adatfeldolgozo),
(Adatkezeld és Adatfeldolgozé a tovabbiakban egyiitt: Szerzddé Felek) kozott alulirott
helyen és napon az alabbi feltételekkel:

1. Adatkezel6 és Adatfeldolgozé egymassal .............. (tipus) szerzodést kotdttek
............................. szolgaltatasok ellatisara (a tovabbiakban: Alapszerzodés). Ezen

feladatellatassal Osszefiiggésben az Adatfeldolgozé az Adatkezelé nevében személyes
adatokat kezel. Szerz6dd Felek jelen Adatfeldolgozasi Szerzédés (a tovabbiakban:
Szerzddés) keretei kozott rogzitik az Adatkezeld megbizasa alapjan az Adatfeldolgozo altal
ellatott adatfeldolgozasi tevékenység szabalyait.

2. Fogalmak

2.1. A Szerzédésben basznalt adatvédelmi fogalmak az AZ EUROPAI PARLAMENT ES
A TANACS 2016. aprilis 274 (EU) 2016/679 RENDELETE a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen
adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol
(4ltalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: Rendelet), valamint az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 2. § (2) bekezdése szerint meghatarozott jelentéssel birnak.

3. A Szerzddés targya
3.1.  Adatkezeld jelen Szerzddés alairasaval megbizast ad az Adatfeldolgozo részére jelen

Szerzddés elvalaszthatatlan részét képez6 1. szamu mellékletben részletezett
adatfeldolgozasi feladatok ellatasara.

7 Az adatfeldolgozéi szerz8dések konkrét tartalmat az adott adatkezelésben valé kézremiikodés
figyelembevételével kell kialakitani. Jelen mintaban kék szinnel keriiltek jelSlésre a tovabbi adatfeldolgozék
igénybevétele esetén figyelembe veendd rendelkezések.



3.2

Adatfeldolgoz6 kijelenti, hogy a 3.1. pontban foglalt megbizast elfogadja, egyttal
kijelenti, hogy nem érdekelt a feldolgozas alé es6 személyes adatokat felhasznalé tizleti
tevékenységben.

4. A Szerzidés teljesitésének altalinos szabalyai

4.1.

42.

4.3.

44.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

Adatkezel6 az adatfeldolgozas teljesitésével osszefliggésben személyes adatokat ad at,
illetve tesz hozzaférhetové (a tovabbiakban egyiitt: dtadott) az Adatfeldolgozo részére.
Az atadott személyes adatok kategoriait jelen Szerzodés elvalaszthatatlan részét képezo
1. szam melléklet tartalmazza.
Adatfeldolgoz6 a jelen Szerz6dés 1. szamu mellékletében meghatarozott feladatok
ellatasara tovabbi adatfeldolgozot (a tovabbiakban: al-adatfeldolgoz6) nem vehet
igénybe. (1. variacio)
Adatfeldolgozé a jelen Szerzddés 1. sz. fiiggelékben meghatdrozott feladatok
ellatasdra, az AdatkezelG elbzetes, esti irasban tett felhatalmazdsa alapjdn vehet
igénybe al-adatfeldolgozot. (2. varidcio)
Az adatkezelG jelen szerzédés utjan dltaldnos, irdsbeli felhatalmazdst ad al-
adatfeldolgozok igénybe vételére. Az Adatfeldolgozé az Adatkezeld dltaldnos
felhatalmazdsa alapjan legalabb x nappal irasban — ideértve az elektronikus utat is -
tajékoztatia az Adatkezelt minden olyan tervezett vdltozdsrol, amely tovdbbi
adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva lehetéséget az
adatkezelének arra, hogy ezekkel a vdiltoztatdsokkal szemben a tovabbi
adatfeldolgozo(k) igénybevételét megelozéen kifogdst emeljen. Az Adatkezelé a
tajékoztatdstol szamitott x napon beliil irasban - ideértve az elektronikus utat is
kifogast emelhet. ( 3. variacio)
Az Adatfeldolgozo tdjékoztatia az Adatkezeldt, hogy az Adatkezeld nevében végzett mely
konkrét adatkezelési tevékenységhez vesz igénybe tovabbi adatfeldolgozot, valamint
rendelkezésére bocsdt minden olyan informadciot, amely az adatkezelési tevékenység
szempontjabol lényeges. Az AdatkezelG a tovdbbi adatfeldolgozé bevondsdrdl az
Adatfeldolgozo tajékoztatdsat koveto ... .... napon beliil dont.
Amennyiben az adatfeldolgozé konkrét adatkezelési tevékenységeknek az adatkezelG
nevében torténd végzése céljabol tovdbbi adatfeldolgozot vesz igénybe, az adott tovabbi
adatfeldolgozot ugyanazon adatvédelmi kételezettségek terhelik, mint amelyek jelen
szerz@dési feltételekben szerepelnek. Ezen esetben az Adatfeldolgozé szavatol azért,
hogy az altala igénybe vett tovabbi adatfeldolgozo a tevékenységét a Rendelet és az
Infotv. rendelkezéseinek betartdsdval, valamint a jelen Szerzédésben foglaltaknak
megfelelden végzi. (4.5. és 4.6. pont csak akkor alkalmazandé, ha van al-
adatfeldolgozo)
Szerz6d6 Felek kotelesek a Rendelet és az Infotv., valamint az adatfeldolgozasi
tevékenységre  vonatkozé6 egyéb  agazati  jogszabalyok  rendelkezéseinek
figyelembevételével eljarni a szerzddés teljesitése kapcsan.
Szerz6d6 Felek jelen Szerzodés teljesitése érdekében egyiittmiikodési kotelezettséget
véllalnak, melynek keretében kételesek a Szerzddés teljesitését befolyasolé minden
lényeges koriilményt egymassal haladéktalanul, de legkés6bb harom munkanapon beliil
kozoIni.

5. Adatkezel6 jogai és kitelezettségei



5.1.

5.2.

53.

54.

5.5.

5.6.

Adatkezeld kizarolagosan jogosult az Adatfeldolgozonak tovdbbitott, vagy
Adatfeldolgozé részére hozzaférhetové tett adatok feldolgozasi céljat és modjat
meghatérozni, illetve az Adatfeldolgoz6 altal javasolt adatkezelési modrol donteni.
Adatkezel6 — adatkezelésre vonatkozé dontéseinek végrehajtisara — meghatarozhatja
az Adatfeldolgoz6 altal végzett adatkezelési miiveleteket, a Szerzddésben foglalt
feladatok megfeleld ellatasanak biztositasa érdekében.

A Szerzddésben meghatarozott feladatokkal kapcsolatos utasitdsai jogszerlségeert
Adatkezeldt terheli felelosség. Adatkezeld csak dokumentélt formaban adhat utasitast
az Adatfeldolgozonak.

Az Adatkezeld koteles ésszerti hataridén belill az Adatfeldolgozé rendelkezésére
bocsétani minden olyan informaciét, amely a kotelezettsége teljesitéséhez sziikséges.
Az Adatkezel6 jogosult az Adatfeldolgoz6 adatfeldolgozassal kapcsolatos rendszerei,
nyilvéantartisai, adatai, informéci6i és eljardsai korében lefolytatott ellen6rzés,
vizsgalat lefolytatasara.

Az Adatkezeld kotelezettsége az érintettek adatkezelésrdl valo tajékoztatasa.

6. Adatfeldolgozé jogai és kotelezettségei

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Adatfeldolgozo kotelezettséget vallal, illetdleg megfelel garancidkat nyujt az éltala
adatfeldolgozoként ellatott adatkezelési tevékenységek Rendeletben szabalyozottak
szerinti ellatiséra és az érintettek jogainak védelmét biztosité, megfelelé technikai €s
szervezési intézkedések végrehajtasira. Ennek megfelelden gondoskodik a személyes
adatok biztonsagarél, igy kiilondsen az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
védelemrol.

Az Adatfeldolgozé ezen pontban foglalt kbtelezettsége teljesitése érdekében legalabb
ajelen Szerzédés 2. szamu mellékletében meghatarozott adatbiztonsagi intézkedéseket
alkalmazza. Az Adatfeldolgozé jogosult a 2. szamu mellékletben foglalt biztonsagi
intézkedésekhez képest alternativ biztonsagi intézkedéseket végrehajtani, azonban az
adott intézkedések biztonsagi szintje nem lehet alacsonyabb a 2. szdmu mellékletben
meghatérozottaknal. Adatfeldolgozé az adatbiztonsagi intézkedések barmely okbol
torténd valtozasa esetén a bevezettet 0 intézkedésr6l, vagy az intézkedések
modositasarol az Adatkezel6t irasban tajékoztatja.

Az Adatfeldolgozo koteles a Rendelet 30 cikk (2) bekezdése alapjan az adatkezeld
nevében végzett adatkezelési tevékenységek minden kategoridjardl nyilvantartast
vezetni.

Az Adatfeldolgozé kizardlag az Adatkezeld irasbeli utasitisai alapjan kezelheti a
személyes adatokat, kivéve, ha arra az adatfeldolgozora alkalmazando uniés vagy
tagallami jogszabdly kotelezi. Jelen szerzodéssel osszefliggésben adott Adatkezel6i
utasitisokat mindig dokumentalni kell, és irisban — akér elektronikus formaban is —
meg kell 6rizni.

Adatfeldolgozé haladéktalanul tajékoztatja az Adatkezeldt, ha gy véli, hogy annak
valamely utasitisa sérti a Rendeletet, a tagillami, vagy az uniés adatvédelmi
rendelkezéseket.

Adatfeldolgoz6 az Adatkezeld altal részére atadott adatokat nem modosithatja, nem
torolheti, nem masolhatja, nem kapcsolthatja 6ssze mas adatbéazisokkal, nem kozdlheti
harmadik felekkel, kivéve olyan mértékben, amennyiben az Adatkezeld azt szamara
kifejezetten eldirja és az adatfeldolgozas céljabol sziikséges. Az adatokat nem
hasznalhatja a jelen Szerzodéstd] eltérd célra, igy sajat célra sem.



6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

Adatfeldolgoz6 nem jogosult az Adatkezeléo képviseletére, vagy az Adatkezeld
nevében jognyilatkozat tételére, kivéve akkor, ha erre az Adatkezelovel kotott
megallapodas, vagy mas okirat kifejezetten felhatalmazza.

Az Adatfeldolgozé koteles az Adatkezelovel egyiittmiikodni az érintetti jogok
gyakorlaséra iranyul6 kérelmek megvalaszolasaval 6sszefliggésben, melynek részleteit
jelen szerzodés 8. pontja tartalmazza.

Adatfeldolgoz6 koteles az Adatkezel6t haladéktalanul értesiteni minden, az adatok
biztonsagat érintdé eseményr6l, vagy kockazatrél, az ezekkel kapcsolatos
intézkedéseket megtenni és teljeskoriien egyiittmiikddni az Adatkezelovel.
Adatfeldolgoz6 kotelezi magat arra, hogy az Adatkezeldvel, illetve annak
megbizottjaival az adatfeldolgozéssal kapcsolatos rendszerei, nyilvantartasai, adatai,
informaci6i és eljarasai korében lefolytatott ellendrzés, vizsgalat soran teljeskériien
egyiittmiikodik. Ennek keretében biztositja az ellen6rzésre jogosult személy szaméra
azt, hogy az adatfeldolgozassal kapcsolatos nyilvantartasokhoz, az azokban tarolt
adatallomanyokhoz, az adatfeldolgozas soran alkalmazott eljarasokhoz teljeskoriien
hozzaférjen.

A tovabbi adatfeldolgozé igénybevételébol ered6 esctleges karért Adatfeldolgozo
felelds.

Adatfeldolgozot — a Szerzodés teljesitésére, illetbleg megsziinésére tekintet nélkiil —
hataridé nélkiil titoktartasi kotelezettség terheli. A titoktartisi kotelezettség
megsértésébdl, illetdleg az adatok jogosulatlan nyilvanosségra hozatalabol szirmazo6
hatranyok, valamint az ezek kikiiszoboléseéhez sziikséges koltségek, ideértve mind a
vagyoni, mind a nem vagyoni kar megtéritését — az egyéb felelosségen tal — azt a felet
terhelik, akinek a jogosulatlan nyilvanossagra hozatal tekintetében feleldssége fennall.
A személyes adat feldolgozasara irdnyuld szolgaltatds megsziintetésekor az
adatfeldolgoz6 30 napon beliil koteles [1. LEHETOSEG] az adatkezelé nevében kezelt
valamennyi személyes adatot tordlni, és torlési jegyzokonyv felvételével igazolni az
adatkezeld felé, hogy ezt megtette / [2. LEHETOSEG] az osszes személyes adatot
visszakiildeni az adatkezeldnek, és tordlni a meglévd masolatokat, kivéve, ha az unios
vagy tagéllami jog a személyes adatok taroldsat irja el6. Ha az adatfeldolgozdra
alkalmazandoé uniés vagy tagallami jogszabalyok megkdvetelik a személyes adatoknak
az adatfeldolgozasi szolgaltatasok megsziinését kovetd tarolasit az adatfeldolgozéd
kotelezettséget vallal arra, hogy kizarolag az e jogszabaly altal eldirt célokra, illetve
id6tartamra és a vonatkozoé szigoru feltételek mellett kezeli a személyes adatokat.

7. Adatvédelmi incidens

7.1.

7.2.

Az Adatfeldolgoz6 az éltala folytatott adatkezeléssel kapcsolatban a tudomaséra jutott
adatvédelmi incidenst, illetve az adatvédelmi incidens szintjét el nem érd
adatbiztonsagi eseményt, a tudomasszerzést kovetoen haladéktalanul koteles irasban
jelzni az Adatkezeld fel€.
Az adatvédelmi incidenssel, illetve adatbiztonsagi eseménnyel kapcsolatosan a
kovetkezd informaciokrol kell az Adatkezel6t tajékoztatnia:
- az adatvédelmi incidens, adatbiztonsagi esemény leirasa, jellege, idépontja,
tartama, az érintett személyek és adatok kategoriai és szama;
-  az adatvédelmi incidensbol, adatbiztonsigi eseményb6l eredd mar bekovetkezett,
vagy varhat6 kovetkezmények;
-  az adatvédelmi incidens, adatbiztonsagi esemény orvoslasara tett intézkedések és
az adatvédelmi incidensbél, adatbiztonsagi eseménybdl eredé esetleges negativ
kovetkezmények enyhitését szolgaléd intézkedések;



7.3.

- az adatvédelmi incidenssel, adatbiztonsagi eseménnyel Ssszefiiggd minden egyéb
relevans informacio.
Az Adatfeldolgoz6 koteles megtenni minden sziikséges intézkedést, valamint
egyiittmiikodni az Adatkezelovel az adatvédelmi incidens vagy adatbiztonsagi
esemény okanak feltarasban, orvoslasiban és azok esetleges negativ
kovetkezményeinek felszamolaséban és biztositani, hogy az éltala igénybe vett tovabbi
adatfeldolgozok ugyanigy jarnak el.

8. Erintetti jogok gyakorlisinak biztositasa

8.1.

8.2.

83.

84.

8.5.

Az Adatfeldolgozohoz érkezett adatigényléseket €s mas, az érintetti jogok gyakorlasara
vonatkozo6 kérelmeket az Adatfeldolgozé tovabbi intézkedés céljabol a kdriilmények
altal lehetévé tett legrovidebb idén beliil, de legkésdbb hiarom munkanapon belil
tovabbitja az Adatkezel6 részére.

Az Adatfeldolgoz6 az adatigényléssel és az érintetti kérelemmel kapcsolatban 6nalléan
nem jogosult intézkedni, azok megvélaszolasara kizarolag Adatkezeld jogosult.

Az Adatfeldolgozé koteles egyiittmiikodni az Adatkezeldvel abban, hogy az
Adatkezeld a Rendeletben elbirt 1 honapos hataridon beliil teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasihoz kapcsolodd — kérelmek
megvalaszolasa tekintetében.

Az Adatfeldolgozo biztositja, hogy az 4ltala igénybe vett tovabbi adatfeldolgozok is a
fentiek szerint jarjanak el.

Amennyiben az Adatkezeld az érintetti jogok gyakorlasanak biztositasa érdekében
sziikségesnek latja, konkrét utasitist adhat az Adatfeldolgoz6 eljarasara nézve.

9. Felelosség

9.1.

9.2.

9.3.

94.

9.5.

9.6.

Az Adatkezeld felel6sséggel tartozik minden olyan kérért, amelyet a Rendeletet sértd
adatkezelés okozott.

Az Adatfeldolgozé abban az esetben tartozik feleldsséggel az adatkezelés altal okozott
karokért, ha nem tartotta be a Rendeletben meghatirozott, kifejezetten az
adatfeldolgozokat terheld kotelezettségeket, a jelen Szerzédés alapjan fennallo
kotelezettségeit, vagy ha az Adatkezeld jogszerii utasitasait figyelmen kiviil hagyta
vagy azokkal ellentétesen jart el.

Amennyiben az Adatfeldolgozo al-adatfeldolgozét von be a szerzdéses jogviszonyba,
tgy az al-adatfeldolgoz6 minden tevékenységéért az Adatfeldolgozo felel az
Adatkezeld felé. A szerzbdés jelen pontjaban az al-adatfeldolgozé altal okozott kart
Adatfeldolgozé altal okozott karként kell tekinteni.

Ha az Adatkezeld és az Adatfeldolgozo is részt vesz ugyanabban az adatkezelésben, és
a fentiek alapjan felel6sséggel tartozik az adatkezelés altal okozott karokért, minden
egyes adatkezeld vagy adatfeldolgozo az érintett tényleges kartéritésének biztositasa
érdekében egyetemleges feleldsséggel tartozik a teljes karért.

Ha az Adatkezel6 vagy Adatfeldolgozo kartéritést fizetett az érintett szaméara a részére
okozott kérért, jogosult arra, hogy az ugyanazon adatkezelésben részt vevo
Adatkezel6td]l vagy Adatfeldolgozotol visszaigényelje a kartéritésnek azt a részet,
amely megfelel a karokozasért viselt felelosséglik mértékének.
Amennyiben Adatfeldolgozé tilterjeszkedik jelen Szerzédésben és az Adatkezeldtol
kapott irasos utasitisokban meghatérozott jogain, a tilterjeszkedéssel érintett részben
onallé adatkezeldvé valik és az Adatkezeldnek, az érintettnek vagy harmadik félnek
okozott karért a karokozas altalanos szabalyai szerint koteles helytallni.



10. A szerzédés hatilya, modesitasa és megsziinése

10.1.

10.2.

Jelen SzerzO6dés az alairasa napjan 1ép hatdlyba, médositasa kizardlag irasban, a
Szerz6do Felek koz6s megallapodasa alapjan érvényes.

Szerz6do Felek rogzitik, hogy jelen Szerz6dés osztja a Szerzdd6 Felek kozott 1étrejott
alap megbizasi szerz6dés sorsat, annak barmely okbdl t6rténd megsziinése esetén jelen
Szerz6dés is megsziintetésre keriil.

11. Zaré rendelkezések

11.1. Jelen Szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Torvénykonyvrél sz6l6
2013. évi V. torvény, valamint az Infotv. és a Rendelet vonatkozé rendelkezései az
iranyadéak.

11.2.  Szerz6dod Felek megallapodnak, hogy jelen Szerzodéssel kapcesolatos vitas kérdéseiket
egymas kozott targyalas utjan kisérlik meg rendezni. Ennek eredménytelensége esetére
—~ a pertargy értékétdl fiiggben — a ...l ftélétabla, illetve a
..................... Torvényszék illetékességét kotik ki.

11.3. Jelen Szerz6dés barmely pontjanak vagy rendelkezéseinek érvénytelensége nem
eredményezi a teljes Szerz6dés érvénytelenségét, kivéve, ha az érvénytelennek
mindsiil6é pont vagy rendelkezés hidnyaban a szerzédés megkotésére nem keriilt volna
sor, vagy az érvénytelen rendelkezés nélkill a Szerzddés értelmetlenné vagy
értelmezhetetlenné valna.

Kelt, 202.....éV..oerveinneiianeet hénap .......... nap

Adatkezelo Adatfeldolgozo

Mellékletek:

1. szamu melléklet: Adatfeldolgozas leirasa
2. szami melléklet: Technikai és szervezési intézkedések



8.

9.

Adatfeldolgozoi szerz6dés
1. szam1 melléklet
Adatfeldolgozas leirasa

Adatkezelés megnevezése, amelyben az Adatkezel6 Adatfeldolgozot kivan
bevonni:

...................................................................................................

.........

...................................................................................................

Az Adatfeldolgoz6 altal az Adatkezeld nevében végzett adatkezelés jellege
(adatkezelési miiveletek):

Az Adatfeldolgozé altal végzett adatkezelés célja (milyen feladatok ellatasa
érdekében van sziikség az adatok kezelésre):

....................................................................................................
....................................................................................................
..................
.............................................................................................

.............................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------

Az adatkezelésben érintettet személyek (munkavallalok, honlaplatogatok,
szerzOdéses kapcsolattartok stb.) kategoriai:

...................................................................................................
...................................................................................................
.................

.............................................................................................

.............................................................................................

A szerz6dés id6tartama: hatarozott/hatarozatlan

A Szerz6d6 Felek kapcsolattartdi:

Adatkezel6 részérol:

a)
b)

D (<522
TelefonSZAam: ..coeivveeeiiiiiieeiiiiiieeannnns e eeeeeeaeee e etennaneaaaeaaneraan.
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Adatfeldolgozéi szerz6dés
2. szamu melléklet

Technikai és szervezési intézkedések (minta, az adatfeldolgozas jellegétol fiigg)

Az Adatfeldolgozo koteles az adatkezelés egyedi sajatossagaira tekintettel sziikséges
adatbiztonsagi intézkedések alkalmazasara, igy kiilonosen:
1. Titoktartisi szabalyok:

- Az Adatkezel6 nevében az Adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok egyetlen
része vagy toredéke sem tehetd kozzé, nem bocsathaté rendelkezésre vagy nem
tarhato fel semmilyen modon jogosulatlan személy el6tt.

- Az Adatfeldolgoz6 munkatirsai kotelesek megtenni azokat az intézkedéseket,
amelyek kizarjak, hogy a szoban elhangzott, papiralapon vagy elektronikus
formatumban rogzitett személyes adatot barmely jogosulatlanul személy
megismerje.

- Fentiek keretében Adatfeldolgozd gondoskodik az adatkezelésben kozremiikodod
személyek vonatkozasban arrdl, hogy veliik titoktartasi kotelezettségre vonatkozo
nyilatkozat keriiljon alairasra.

2. A személyes adatokhoz valé hozzaférés szabalyozasa

Az Adatfeldolgozé kizardlag azon foglalkoztatottai részére biztosit hozzaférést a
személyes adatokhoz, akiknek az adatfeldolgozasi tevékenység ellatasa érdekében arra
sziikségilk van, tovabba tajékoztatassal latja el a hozzaféréssel rendelkezoket a
biztonsagi kovetelményeknek valé megfelelési é€s titoktartasi kotelezettségrol.
Adatfeldolgoz6 kotelezettsége, hogy az éltala kiosztott jogosultsagok pontosan nyomon
kovethetoek legyenek, dokumentalt formaban megorzésre keriiljenek, valamint az egyes
jogosultsagokkal rendelkez6 személyek tevékenysége €s az ltaluk felhasznalt adatok
kore ellendrizhet6 legyen.

3. A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsiagaval dsszefiiggé megallapitasok:

- az Adatfeldolgozé gondoskodik rola, hogy az Adatkezeld altal az Adatkezeld
telephelyén papir alapon rendelkezésére bocsatott személyes adatokat csak az
arra jogosult munkatarsai ismerhetik meg, akiknek a feladatuk ellatasahoz a
személyes adatok megismerése sziikséges, azokhoz mas nem férhet hozz4;

- az Adatfeldolgozé gondoskodik arr6l, hogy az Adatkezel6 telephelyén
adatkezelést végz6 munkatirsa a nap folyamén, illetve a munkavégzés
befejeztével ugy hagyja el azt a helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra
bizott adathordozdkat elzarja, vagy a helyiséget bezarja;

4. A szamitégépen, illetve hilézaton tirolt személyes adatok biztonsaga érdekében az
Adatfeldolgozé legalibb az alibbi intézkedéseket és garanciilis elemeket koteles
alkalmazni:




az adatkezelés soran hasznalt szamitogépek az Adatfeldolgozo tulajdonat képezik,
vagy azok f6lott tulajdonosi jogkdrrel megegyez6 joggal bir;

a szamitogépen taldlhaté adatokhoz csak érvényes, személyre sz016, azonosithatd
jogosultsaggal — legalabb felhasznaloi névvel és jelszoval — lehet csak hozzaférni, a
jelszavak cseréjérol az Adatfeldolgozé havonta rendszeresen, illetve indokolt
esetben gondoskodik;

az adatokkal t6rtén6 mitveletek naplozasra keriilnek;

az Adatfeldolgozo a szamitogépeken tarolt adatok biztonsaga érdekében az adatokat
védi, az adatvesztést mentésekkel és archivalassal keriili el;

szamitogépein folyamatosan gondoskodik a virusvédelemrol;

a rendelkezésre all6 szamitastechnikai eszk6zokkel, azok alkalmazasaval
megakadalyozza illetéktelen személyek héalozati hozzaférését (pl.: A vendégek és a
mobiltelefonok nem érik el a belsé haldzatot.)

. A sajat szerverek fizikai védelme érdekében az Adatfeldolgozé legalabb az alabbi

intézkedéseket és garancialis elemeket kiteles alkalmazni:

klimatizalt és tiizjelz berendezéssel ellatott szerverhelyiség,
a szerverhelyiségbe valo szabalyozott, ellenérzott €s dokumentalt belépés,

amennyiben olyan személynek kell tevékenysége ellatisa miatt bemenni a
szerverszobaba, aki erre a nyilvantartds szerint nem jogosult vagy nem az
Adatfeldolgoz6 alkalmazottja, akkor minden esetben egy olyan személy kiséretében
léphet be és tartozkodhat a helyiségben, aki erre nyilvantartott jogosultsaggal
rendelkezik.

. Amennviben az adatfeldolgozas VPN segitségével tavoli elérés (Tavoli asztal) atjan

valésul meg. a személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatfeldolgozé az alabbi
eldirasokat koteles betartani:

A tavoli elérésre hasznalt eszk6z6n az Adatfeldolgozé gondoskodik az operacids
rendszer legfrissebb valtozatarol.

A tavoli elérésre hasznalt eszkozon aktiv, virusvédelmi program frissitésér6l az
Adatfeldolgozo6 gondoskodik.

A tavoli elérésre hasznalt eszk6zt hasznalé személy a munkamenet befejeztével,
vagy abban az esetben, ha az eszk6ztol el kell tavolodnia kételes az informatikai
rendszerbdl, valamint a tavoli elérést lehetové tevd VPN, vagy Tavoli Asztali
kapcsolatbal kilépni.

A felhasznilé nem teheti lehetévé masok szamara, hogy a nevében az
Adatfeldolgozé vagy az Adatkezeld rendszerében tevékenykedjenek, illetve a
rendszerekhez jogosulatlanul hozzaférjenek. Ennek érdekében — tobbek kozott —
mindent meg kell tennie a jelszavai titkossagianak megdrzése érdekében, tovabba
biztositania sziikséges, hogy a személyazonosité eszkozeit (példaul, de nem
kizarolag: VPN kulcs, azonosité kartya, mobil telefon) mas ne hasznalhassa.
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Tilos az interneten keresztil belsé hasznalath, bizalmas vagy titkos
dokumentumokat, adatokat a vallalati / hivatali rendszerb6l engedély nélkiil
kijuttatni, illetéktelen személyek részére hozzaférhetévé tenni, illetve a
rendelkezésre bocsatott adatokat, informaciokat mas adattarold eszkozre menteni,
nyilvanossa tenni, vagy egy€b modon terjeszteni!

Adatkezel Adatfeldolgozo



1.

6.

8. szamu melléklet
Adatmegsemmisitési jegyzokonyv (minta)
(Az adatmegsemmisitésért felelos munkavallalo tolti ki!)

Az adatmegsemmisitésért felelos munkavallalé
neve:
beosztasa:

szervezeti egysége:
A megsemmisitést engedélyezte:
Az adatmegsemmisités helye és idépontja:

A megsemmisités targya, az adathordozok (megkdzelitdleges) szama:

. A megsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezése:

Az adatmegsemmisités mddja

U iratmegsemmisitd gép
0 égetés

U ztzas

Q) daralas

QO egyéb:

......................................................................

adatmegsemmisitésért felelds munkavallal6 alairasa

Adatmegsemmisités megtorténtét tanusité munkatarsak:



